Guatemala, 28 de febrerode 2017,
Informe 022017

Licenciado
Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimado Licenciado Monzén:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos numero  1092-20%7, aprogﬁo ediante el acuerdo ministerial Nlmero 234-
2017correspondientes al mef de febrero%:gente afio, y mya/el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero serie B y£drrelativo 010915.

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento a los contratos suscritos.

a. Apoyo y elaboracién de Agenda para eventos a realizarse en Palacio Nacional de
ta Cultura.

b. Apoyo en contestar oficios para eventos ya sea que fueran autorizados o
denegados por el administrador General.

c. Apoyo para distribuir agenda semanal de eventos a todas las dependencias del
ministerio de Cultura y Deportes y de la Presidencia.

d. Apoyo en la elaboracion de Informe anual de todas las actividades realizadas en el

Palacio Nacional de la Cultura, especificando fechas, entidades y cantidad de personas
estimadas.

e. Apoyo en coordinacion logistica de los eventos.

f. Apoyo en coordinacién de montaje, siguiendo los lineamientos de protocolo.

a. Apoyo en coordinacién con el jefe de audio y los organizadores del evento, a la
cantidad de equipo que se requiere, micréfonos, bocinas, pantallas, etc.

h. Apoyo cuando alguna entidad necesite introducir su propic audio consultar o

remitirlo con el jefe de audio para establecer prohibiciones y denegar el ingreso de cierto
equipo que pueda dafiar el Patrimonio.

i. Apoyo en coordinar con el departamento de conservacion apoyo para supervisar
que la empresa que ponga tarimas, banners o cuaiquier otro tipo de artefacto no dafien la
estructura fisica del Palacio Nacional ya sea en patios o salones.

i Apoyo en elaborar croquis para guiar al departamento de mantenimiento en cuanto

al montaje a realizarse para el evento programado, a su vez para que el departamento de
audio determine la mejor acdstica para el equipo.

Resuiltados Obtenidos
Apoyo audiovisual en eventos realizados en el Palacio Nacional de la Cultura.
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Lanzamiento “Mes de I

1 Deportes Marmba’ Saldn Banquetes
Direccién de Desarrolio Reunion Gestores y . .
2 Cultural Promotores Culturales TakalikAbaj
Direccién de Desamolio Reunion Gestores y . ]
3 Cultural Promotores Culturales TakalikAbaj
. ) Reunién de trabajo con el . .
4 Presidencia Comisionado Presidencial Saldn de los Ministros
Direccion de D Il . , . .
reccion de Desamollo | ¢ nion de trabajo TakalikAbaj
5 Cultural
Administracién Palacio [nauguracion exposicion Pasaie Central
€ | Nacional de la Cultura | Propuestas Colectivas ‘17 d
Secretaria Privada de la . . . )
7 Presidencia & INGUAT Reunién de trabajo TakalikAbaj
8 Comunlcacu_:n SO.C[a! de Conferencia de prensa. Salén Banquetes
fa Presidencia
RRHH - MICUDE & i . . .
9 COPREDE Reunidn de trabajo TakalikAbaj
10 | Viceministerio de Cultura Reunidn de trabajo TakalikAbaj
Ministerio de Cultura y Presentacion de Libro
11| Aposicién de Jesls de | “Centenario de Jests de Salon Banquetes
Candelaria Candelaria”
12 Ministerio de Relaciones | Presentacion de Cartas | Salon Banderas& Patio
Exteriores Credenciales dela Paz
13 Presidencia y erjtsteno Reunidn de trabajo Salén Banquetes
de Economia
Viceministerio de
14 Patrimonio Cultural y Conferencia de Prensa Salén Banderas
Natural
Direccion General del
15 | Deporte y la Recreacion Capacitacion TakalikAbaj

RRHH




16

Direccion General de
Areas Sustantivas del
Deporte

Reunién de trabajo

TakalikAbaj

Comunicacién Social

Taller didactico de

17 ‘
MICUDE Marimba Salén Banquetes
Direccion General de las o . .
18 Artes - RRHH Capacitacion TakalikAbaj
Viceministerio de
19 | Patrimonio Cultural y Reunién de trabajo TakalikAbaj
Natural
20 | Ministerio de Finanzas Implementacion “Hoja de Salén Banderas
Ruta, Gasto Pablico”
21 Direccin de Desamolio Tailer sobre frajes mayas TakalikAbaj
Cuttural
22 Ministeric de Cultura y Homenaje al Maestro Saldn Banderas
Deportes Celso Lara &Banquetes
Ce . Implementacion *Hoja de .
23 | Ministerio de Finanzas Ruta, Gasto Publico” Salén Banderas
24 | Direccion de Desarrollo Reunién de trabajo TakalikAbaj
Cuttural
Viceministerio de
25 | Patrimonio Cultural y Cambio de la Rosa Patio de fa Paz
Natural
26 Comunfcacugn So_mal de Conferencia de prensa. Salén Banguetes
la Presidencia
27 | Viceministerio de Cultura Reunidn de trabajo TakalikAbagj
Secretaria Contra la
28 Vlolenlc'la Sexual, Reunién de trabajo Salén de los Ministros
Explotacién y Trata de
Personas -SVET-
RRHH - Despacho Taller d gestidn de . .
29 Superior - MICUDE reduccién de resgo. TakalikAbaj
Unidad de Genero
30 Despacho Superior - Reunién de trabajo TakalikAbaj
MICUDE
31 Salon Banderas

Orquesta Sinfonica

Presentacién del | Festival




Nacional

de Violonchelos

Instituto Nacional de

Presentacion 20 afios del

32 .
Bosques INAB Saldn Banderas
Consejo de Ministros del
33 | Ministerio de Trabajo C.Ay Republica Patio de la Paz
Daominicana
Clausura reunion del
e . Consejo de Ministros del .
41 M
3 inisterio de Trabajo CAy Republica Salén Banquetes
Dominicana
35 SOSEP Exposicidn Monja Blanca Patio de la Paz
Orquesta Sinfonica Cierre del Festival de Salon Banquetes &
38 . .
Nacional Violonchelos Banderas
RRHH - Despacho Taller d gestion de . .
37 Superior - MICUDE reduccion de riesgo. TakalikAbaj
38 Dirsceion de Desanollo Reunidn de trabajo Saidn Banderas
Cultural
39 Vicepresidencia Gabinete EITI - Guatemala Salon Banquetes
RRIHH Secretaria de Capacitacidn con el
40 Com. Social de la P TakalikAbaj
- . Personal
Presidencia
41 Secretana (.je Segundad CONASAN Salén Banguetes
Alimentaria Nacional
42 Vicepresidencia Gabinete CONCYT Salén Banderas
RRHHM Secretaria de Capacitacién con el
43|  Com. Social de Ia P TakalikAbaj
. - Personal
Presidencia
44 | Viceministerio de Cultura Presentgc:on_del Cuarteto Salon Banderas
Gripo Ajekeem
45 Presidencia Gobiemo Abierto Salén Banderas
45 Vicepresidencia COPRECLAFT Salén Banquetes
D. Investigacion y , e
47 | Documentacion de las Conmemrt:nqrfsactlco de Saldn Banquetes

Artes




48 Vicepresidencia Gabinete Desarrollo Social Saldn Banderas
Lanzamiento Agenda .
49 SIT Digital de Guatemala Salén Banderas
Direccién de Desarrollo | Conmemoracion Vicimas )
%0 Culfural del Conflictc Armado Patio de la Paz
51 Comumcacnc_:n So_caal de Conferencia de prensa. Saldn Banquetes
la Presidencia
Lanzamiento del proceso .
52 CONALFA de affabetizacion 2017 Patio de Iz Paz
53 | Direccion de Desarrolio Reunién de trabajo TakalikAbaj
Cultural
Informacién Pdblica . . . .
!
54 MICUDE Reunién de trabajo TakalikAbaj
55 Vicepresidencia Gabinete GONARED Salon Banderas
Viceministerio de
56 Patrimonio Cultural y Reunidn de trabajo TakalikAbaj
Natural

Montajes en eventos

Vo.Bo

Lic.

Luis Garcta

SUB-ADMMIETRADOR DEL PALACIO NACIONAL




